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Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii Revizyon Tarihi/Sayist 27.04.2026/3

Uluslararasi isbirligi Proje Birimi / Gérev Tammm Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam

|G6rev Unvam :

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi :

Bagh Bulundugu Unvan : Koordinatorlik

|Vekalet D

Gorev ve Sorumluluklar

1 |AB ve Uluslararas: projelerinin bagvuru belgelerini kontrol etmek, imzalanma siirecini yiiriitmek ve takip etmek.

Bagvurusu yapilan AB ve Uluslararasi projelerin bilgilerini BAP Otomasyon Sistemi’ne girmek, kabul edilen ve sona eren projelerin
giincellemesini yapmak, Excel kayitlarini tutmak ve istatiksel takibini yapmak.

AB ve Uluslararast is birligi fonlar1 hakkinda toplanti ve egitimlere katilarak 6gretim elemanlarini bilgilendirmek ve egitimler diizenlemek.

AB ve Uluslararasi projelerin bagvuru ve sonuglandirma agamalarinda kurumlar ile arastirmacilar arasindaki iletisim siireglerini koordine etmek.

Ogretim elemanlarinin AB ve Uluslararasi projeleriyle ilgili problemlerine ¢oziim gelistirmek, koordinatérii bilgilendirmek.

AB ve Uluslararasi is birligi fonlar1 hakkinda istenen her tiirli veri, kilavuz ve raporlari hazirlamak.

Arastirmacilardan yayinlar icin gelen Ingilizce yaz taleplerini karsilamak.
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Birimin ihtiyac1 olan her tiirlii ingilizce talebi karsilamak, Tiirkce-Ingilizce, Ingilizce-Tiirkge geviri yapmak.

BAP Otomasyon Sistemi i{izerinden Birime gelen projelerin ilan edilen formata uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigini kontrol etmek ve hata ve
eksikliklerin tespit edilmesi halinde proje yiiriitiiciisiine sistem iizerinden agiklamalar yazarak iade etmek.

10 [Akademik tesvikle ilgili gelen mail ve sorular1 cevaplanmak ve koordinatdre bilgi vermek.

11 | Y1llik Birim Faaliyet Raporunu yazmak.

12 [Birim amirinin gerekli gérmesi halinde mevzuat ¢ergevesinde verilen islere katk: saglamak.

iSIN CIKTISI

* AB ve Uluslararasi Proje siireglerinin daha etkin ve siirdiiriilebilir hale gelmesi
* Ogretim Elemanlarmin yabanci dil (ingilizce) seviyesinin artmasi
* Birim isleyisinin gelismesi ve iyilesmesi

iSIN GEREKLERI

* Proje yazimu ve yiiriitiilmesi konularinda deneyim sahibi olmak

* En az orta diizeyde bilgisayar kullanimi bilgisine sahip olmak

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak

* En az tezli yiiksek lisans mezunu olmak

* Cok iyi derecede Ingilizce dil yeterliligine sahip olmak

* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

BiLGi KAYNAKLARI

* Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yo6netmelik

* Mugla Sitki Kogman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi

* Avrupa Birligi Ve Uluslararas1 Kuruluslarin Kaynaklaridan Kamu Idarelerine Proje
Karsilig1 Aktarilan Hibe Tutarlarmin Harcanmas: Ve Muhasebelestirilmesine Iliskin

Y onetmelik

* Turkiye — Avrupa Birligi Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi

* AB Komisyonu Erasmus Programi KA+ Projeler Hakkinda S6zlesmeler

* Yiiksekogretim Kurulu Baskanhiginca yayimlanan Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine liskin
Esaslar

* Mugla Sitki Kogman Universitesi Uluslararas1 Ogrenci Bagvuru, Kabul ve Kayit islemlerine
Iliskin Yonerge

* 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu (YUKK)

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ({lgili maddeler)

ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN BiRiIMLER

* Kurum I¢i Tiim Akademik ve Idari Birimler
* Uluslararasi I Birligi Yapilan Kurumlar ile {lgili Arastirmacilar ve Ogrenciler

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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